ZARZADZENIE NR 38
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 30 wrzesnia 2014 r.

w sprawie dokumentacji przebiegu studiow doktoranckich
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jedn.
Dz. U. 22012 r. poz. 572, z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
12 grudnia 2013 r. w sprawie studiow doktoranckich i stypendiow doktoranckich (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 1581) oraz Regulaminu studiéw doktoranckich (uchwata nr 26 Senatu ZUT z dnia 28 kwietnia
2014 r.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. Dokumentacja przebiegu studiow prowadzona jest w formie elektronicznej przez elektroniczny
system informatyczny, za posrednictwem ktorego generowane sg karty okresowych osiggniec
doktoranta.

2. Nauczyciel akademicki odpowiedzialny za dany modul/przedmiot wprowadza do systemu
informatycznego oceny z zaliczen i1 egzamindéw, z zachowaniem termindw zgodnych
z Regulaminem studiow doktoranckich i organizacja roku akademickiego. Ostateczny termin
wprowadzania danych do systemu uptywa o godzinie 24.00 ostatniego dnia sesji.

3. W ciggu 10 dni od zakonczenia sesji, tj. po terminie wskazanym w ust. 2, nauczyciel akademicki
— po uzyskaniu zgody kierownika studiow doktoranckich — moze wprowadza¢ poprawki
wylacznie w dziekanacie prowadzacym studia doktoranckie. Zmiany w systemie sa zapisywane
w sposob umozliwiajacy odtworzenie historii ich wprowadzania.

4. Wydrukowane i1 podpisane przez kierownika studiéw doktoranckich karty okresowych osiagnigé
doktoranta sg umieszczane w teczkach osobowych doktoranta.

5. Kierownik studiéw doktoranckich po zaliczeniu roku podejmuje decyzj¢ o terminie ponownego
otwarcia systemu dla nauczycieli akademickich.

§2.

1. System umozliwia doktorantom dostep do elektronicznej dokumentacji przebiegu studiow
poprzez logowanie z uzyciem indywidualnego hasta.

Doktoranci maja mozliwo$¢ sprawdzania swoich ocen w systemie, a takze ich drukowania.

3. Doktoranci sa zobowigzani do weryfikacji swoich ocen wpisanych do systemu i zglaszania —

wterminie 7 dni od dnia ich ogloszenia — zastrzezen do nauczyciela akademickiego
odpowiedzialnego za modut/przedmiot, jezeli w systemie widnieje inna ocena niz ta, ktorg otrzymali.
§3.

1. Dziekanat wydzialu prowadzacego studia doktoranckie zaktada teczke akt osobowych doktoranta
I oznacza ja numerem albumu doktoranta.

2. W teczce akt osobowych przechowuje si¢:

1) dokumenty wymagane od kandydata na studia doktoranckie, w tym:
a) kwestionariusz przyjecia na studia doktoranckie,
b) odpis dyplomu ukonczenia jednolitych studiow magisterskich lub studiow Il stopnia wraz
z suplementem do dyplomu, albo wyciagiem z indeksu (indekséw) potwierdzonym przez
macierzysta szkole wyzsza;
2) dokumenty postgpowania kwalifikacyjnego, stanowigce podstawe do podjecia decyzji o przyjeciu
na studia wraz z kartg kwalifikacji kandydata na I rok studiéw doktoranckich w ZUT;
3) kopig decyzji o przyjeciu na studia z oryginatem potwierdzenia jej dorgczenia,
4) podpisany przez doktoranta akt slubowania wraz z o§wiadczeniem o zapoznaniu si¢ z trescig
Regulaminu studiow doktoranckich w ZUT (zalgcznik nr 1);



5)

6)
7)

8)

9)
10)

11)

12)
13)
14)
15)

16)

17)

kserokopi¢ wniesienia optaty za wydanie elektronicznej legitymacji wraz z potwierdzeniem
jej odbioru;
karty okresowych osiggnie¢ doktoranta (zatgcznik nr 2);

kwestionariusz doktoranta zawierajacy m.in. decyzje rady wydzialu o powotaniu opiekuna
naukowego (zatacznik nr 3);

decyzje dotyczace przebiegu studiow, w szczegodlnosci:

a) zgody na przedtuzenie okresu odbywania studiow doktoranckich,

b) wyjazdéw zagranicznych w ramach realizacji programu studiow za zgoda rady wydziatu,
c) skreslenia z listy uczestnikow studiow doktoranckich,

d) zgody na studiowanie wedlug indywidualnego planu studiow i programu ksztalcenia,

e) nagrod, wyrdznien i kar dyscyplinarnych wraz z oryginatami potwierdzenia ich dor¢czenia;
informacj¢ o wszczeciu przewodu doktorskiego;

! roczne sprawozdanie z przebiegu studiow doktoranckich oraz postepéw w realizacji badan
naukowych (zatacznik nr 4);

dokumenty dotyczace przyznania stypendium doktoranckiego, zwigkszenia stypendium dokto-
ranckiego z dotacji podmiotowej na dofinansowanie zadan projakosciowych;

dokumenty dotyczace pomocy materialne;j;
dokumenty dotyczace zmiany opiekuna naukowego;
aktualne badania lekarskie okreslone przez uczelnig;

dokumenty dotyczace praktyk zawodowych doktoranta w formie prowadzenia zajec
dydaktycznych lub uczestniczenia w ich prowadzeniu;

2 dokumenty dotyczgce przedtuzenia okresu odbywania studiow doktoranckich, w tym
wniosek o przedtuzenie okresu odbywania studiow doktoranckich (zatacznik nr 5);

3 kserokopi¢ uchwaly rady wydziatu o nadaniu stopnia naukowego doktora.

§ 4.

Osoba przyjeta na studia doktoranckie nabywa prawa doktoranta z chwilg ztozenia slubowania,
ktorego tres¢ zawarta jest w § 50 ust. 2 statutu ZUT.

. Doktorant potwierdza fakt ztozenia §lubowania na dokumencie, ktory stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

Doktorant otrzymuje elektroniczng legitymacje doktoranta, ktora wystawia dziekanat, odnotowujac
w rejestrze wydanych legitymacji doktoranta, i potwierdza jej wazno$¢ co rok, przez aktualizacje
danych w uktadzie elektronicznym, na poczatku roku akademickiego.

Za wydanie elektronicznej legitymacji doktoranta pobiera si¢ oplatg, ktorej wysokos¢ okresla
wewngetrzny akt prawny.

§ 5.

Traci moc zarzadzenie nr 40 Rektora ZUT z dnia 22 czerwca 2012 r. w sprawie dokumentacji przebiegu
studiow doktoranckich w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od roku akademickiego 2014/2015.

W zastepstwie Rektora

dr hab. inz. Witold Biedunkiewicz, prof. nadzw.

! zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 77 Rektora ZUT z dnia 24.11.2015 r.
2 zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 77 Rektora ZUT z dnia 24.11.2015 .
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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 38 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 30 wrzesnia 2014 r.

AKT SLUBOWANIA*

Wstepujac do spotecznosci akademickiej Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie, $lubuje uroczyscie:

— zdobywa¢ wiedze, umieje¢tnosci i kompetencje do tworczej i odpowiedzialnej pracy
zawodowej,

— prowadzi¢ badania naukowe,

— dba¢ o godnos$¢ 1 honor doktoranta oraz dobre imi¢ mojej Uczelni,

— darzy¢ szacunkiem pracownikow Uczelni 1 wszystkich czlonkow jej spolecznosci,
— przestrzega¢ przepisow obowigzujacych w Uczelni 1 dbac o jej mienie,

— szanowac tradycje akademickie

Potwierdzam zlozenie §lubowania o powyzszej tresci

(imie i nazwisko doktoranta) (podpis)

* tre$¢ zawarta w § 50 ust. 2 statutu ZUT

1. Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam si¢ z Regulaminem studiow doktoranckich w ZUT.

2. Potwierdzam odbior elektronicznej legitymacji doktoranta nr.............cccceveeienennnn

(podpis)

SZCZECIN, ANIA wvvveeeeeeeeeee e



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 38 Rektora ZUT z dnia 30 wrzesnia 2014 r.

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

WYAZIAY .o
KARTA OKRESOWYCH OSIAGNIE,C' DOKTORANTA
IMIE 1 NAZWISKO ..eiuvieiieiiieiie ettt ettt e te e s re e steeneesreenreenee s NEAIDUMU oo
forma studiow 1 poziom KSZtalcenia...........cocverieiiiiiiiiiisseee e semestr/rok akademicki ............cccocvininiiiniiicien,
AZIEAZINA NAUKI ..ottt te e s ra e ste e sreenreenee s zarejestrowany Na SEMESET .......cccvevveveereeieeseerieeiesnenn
dYSCYPIING NAUKOWA ..ottt
C . . . . . Liczba punktow
Lp. ID Odpowiedzialny za przedmiot Nazwa przedmiotu Forma zaliczenia Ocena ECTS
Minimalna wymagana liczba punktow w roku: ..........
Liczba punktow uzyskanych w roku: ..........
Minimalna wymagana liczba punktéw z dotychczasowych semestrow: .........
Liczba punktéw uzyskanych z dotychczasowych semestrow: ........
Stwierdzam zaliczenie wszystkich przedmiotéw w planie studiow doktoranckich semestru .........cccoooiiiiiniiiiienicninns

Data i podpis kierownika studiéw doktoranckich ............cccooceeviiiniiniiiniiiiiiieccee e



Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 38 Rektora ZUT z dnia 30 wrzesnia 2014 r.

KWESTIONARIUSZ DOKTORANTA*
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

1. NAZWISKO 1 IMQ 1eouviiutiiiiiitieii it b et bbbt b e n e
Nazwisko panieniskie ........ccccceeveeriieiiieniieiienie e IMIQ 0JCA .vvvveeiiieiee e

Data | MIEJSCE UFOUZENIA ...cuveiveeieeiieiieesie et ettt te e te et e e e st et e et este e te e e e ssaesreeneesraesneeneenneenrs

2. Adres zamieszkania:

UNCA v nrdomu .......ceeeee. nr mieszkania ...........ccocoeevnenen
kod ...ccoeoviiinine MIEJSCOWOSC .o telefon kontaktowy ........ccccceevviiininnne.
zatrudniony (nazwa zaktadu pracy, wymiar czaSu PraCY) .......ccceceeerireneseseeieeniesee e sieens

3. Ukonczone studia wyzsze:

NAZWA UCZEINE e ettt e e e e oo e ettt e e e e e e e et e e e e e e e eaeeeeeeeaeeeaaans

data podpis doktoranta

* do wypelnienia w celu wyznaczenia opiekuna naukowego

4 zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 77 Rektora ZUT z dnia 24.11.2015 .



WYZNACZENIE OPIEKUNA NAUKOWGO

1 zobowigzuj¢ si¢ poczyni¢ starania zmierzajagce do zapewnienia warunkow realizacji rozprawy
doktorskiej w wymaganym terminie.

Proponowany temat rozprawy JOKEOISKIE]: ..........cveiiiiiriiiiiisii e

Decyzja Rady Wydzialu

RAJE WYAZIAIL ...ttt bbbt b ettt et
POWOIUJE ottt e e e e Rt et e e Rt e e e Rt e e e et Rt nnrs
Z Katedry/ZaK adU .........ooviiiiiee e
na opiekuna NAUKOWEQO AOKLOTANTA .........c.cciueeiieiiie ittt re e eree s

zgodnie z protokotem z posiedzenia w dniu ...........cocevveniennnee PRt e



Zakgcznik nr 4°
do zarzadzenia nr 38 Rektora ZUT z dnia 30 wrzesnia 2014 r.

Szczecin, dnia ....oeeevvvvveiinnn...

SPRAWOZDANIE

Z PRZEBIEGU STUDIOW DOKTORANCKICH
ORAZ POSTEPOW W REALIZACJI BADAN NAUKOWYCH

za rok akademicki ......cococvveeiiiieiii

Imi¢ 1 NAZWISKO AOKLOTANTA ...vviiiiiiiiiiie ittt sttt e st e ss e e e nbe e e sbb e e s beeenrbeesntes
ROk studiow — dySCYPHNA NAUKOWA ......ccuveiieiiieieiieeie it ste e ste et ste et e teste e e ste e e stestaesaesteetaesbesneeneseaeneesrennes
Ares EMal. ..o tel. Kontaktowy .........ccccoovvvrvncnicnnnn
Instytut/Katedra/Zaktad ...........coooeiiiiiii e e

Imi¢ i nazwisko OPIeKUNA NAUKOWEZO ...cveiiviiiiiiiiiiiie ittt sttt ettt b e nbe e e snne s

I

Temat roZPrawy JOKEOTSKIE] .......cveveieiiiiitiitisie ettt b e e n e

10. Srednia wazona ocen z egzaminéw i zaliczen objetych programem studiéw doktoranckich (zgodna z Karta
OKresOWYCh 08132Ni@C AOKEOTANLA) .......cuviviiririiiriieer ettt

® zmiana wprowadzona zarzgdzeniem nr 77 Rektora ZUT z dnia 24.11.2015 .



11. °Osiggnigcia naukowe doktoranta w minionym roku akademickim — ogdlna liczba uzyskanych

punktow ..............

Przystugujaca

L .
Lp. Osiggniecia w pracy badawczej*/ liczba punktéw

Artykuly naukowe opublikowane w czasopismach naukowych i recenzowanych
materiatach z konferencji miedzynarodowych, zamieszczonych w wykazie tych

L czasopism zgodnie z komunikatem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
31 lipca 2019 . (z pdZzn. zm.)

2 Artykuiy_naukowe' opublikowane w czasopismach naukowych niezamieszczonych

| wwykazie czasopism Zoodn dpen
: ; R godnie z rozporzadzeniem

Monografle naukowe vyydane przez WydaV\{nlctwa zamieszezone |\ Lee o lutego 2019 .
w wykazie tych wydawnictw zgodnie z komunikatem Ministra Nauki ) A

3. W sprawie ewaluacji jakosci

i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18 stycznia 2019 . (z pdzn. zm.), redakcji
takich monografii i autorstwa rozdziatéw w takich monografiach
Monografie naukowe wydane przez wydawnictwa niezamieszczone w wykazie
4. | wydawnictw, redakcji naukowych takich monografii i autorstwa rozdziatow
w takich monografiach

Przyznany patent na wynalazki, praw ochronnych na wzory uzytkowe

dziatalno$ci naukowej (z pdzn. zm.)

5 i wylacznych praw hodowcow do odmian roslin

6. | Zgloszenie patentowe 25 pkt x udzial procentowy
7. | Uzyskanie grantu finansowanego ze zrodetl zagranicznych (kierownik) 200 pkt

8. | Uzyskanie grantu finansowanego ze zrodet krajowych (kierownik) 140 pkt

9.

Przygotowanie wniosku o finansowanie badan ze zrodet zagranicznych
lub krajowych

Udziat (wykonawca, doktorant) w jednym projekcie badawczym,
10. | zwigzanym z tematem rozprawy doktorskiej, finansowanym ze zrédet 70 pkt
zewnetrznych (nie wlicza sie grantow i stypendiéw samorzgdowych)
Czynny udziatl w konferenc;ji:

50 pkt

a) referat wygloszony przez doktoranta w jezyku obcym; 40 pkt

11. b) referat wygltoszony przez doktoranta w jezyku polskim; 20 pkt
C) poster w jezyku obcym; 10 pkt

d) poster w jezyku polskim. 5 pkt

Staz naukowy zwigzany z rozprawg doktorska:

12 a) zagraniczny (pobyt nie krotszy niz 1 miesiac); 200 pkt
" | b) krajowy (pobyt nie krdtszy niz 1 miesiac); 140 pkt
€) przemystowy (pobyt nie krétszy niz 1 miesigc). 100 pkt

* Doktorant jest zobowigzany udokumentowaé swoje osiagni¢cia, zalaczajac do sprawozdania:
ad 1 — 4 — kserokopie pierwszej strony artykutéw wraz ze strong tytutowa wydawnictwa i pelng datg ukazania;
ad 5 — potwierdzenie uzyskania patentu;
ad 6 — potwierdzenie zgloszenia patentowego;
ad 7 — 8 — kserokopie podpisanej umowy o finansowanie badan;
ad 9 — potwierdzenie ztozenia wniosku o finansowanie badan;
ad 10 — kserokopig umowy lub zaswiadczenie podpisane przez prorektora ds. nauki;
ad 11 — potwierdzenie uczestnictwa w konferencjach (kserokopia komunikatu z programem Kkonferencji, delegacja, faktura
potwierdzajgca uiszczenie optaty konferencyjnej itp.);
ad 12 — potwierdzenie odbycia stazy naukowych.

** Osiggniecia W pracy badawczej, ktore z uzasadnionych powodéw nie zostaly wskazane w sprawozdaniu z przebiegu studiow

12.

13.

doktoranckich w roku akademickim 2019/2020, mozna przedstawi¢ w roku akademickim 2020/2021. Decyzje 0 uwzglednieniu,
w roku akademickim 2020/2021, osiagnig¢¢ doktoranta z roku poprzedniego podejmuje Kierownik studiow doktoranckich.

Zajecia dydaktyczne prowadzone przez doktoranta lub w realizacji ktorych doktorant uczestniczyt
w minionym roku akademickim

Ogolna charakterystyka warunkéw prowadzenia badan naukowych i realizacji rozprawy doktorskiej
(dostepnos¢ do aparatury i stanowisk badawczych, mozliwos$ci kontaktowania sie z opiekunem,
pomieszczenie, dostep do komputera itp.)

6 zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 158 Rektora ZUT z dnia 12 pazdziernika 2020 r.



podpis doktoranta



14. Opinia pracy doktoranta wydana przez opiekuna naukowego:
1) postepy w realizacji rozprawy doktorskiej, zaangazowanie w pracach badawczych

16. Zaliczam/nie zaliczam .................. rok studiéw doktoranckich.

podpis kierownika SD



Zalgcznik nr 57
do zarzadzenia nr 38 Rektora ZUT z dnia 30 wrzesnia 2014 r.

Szczecin, dnia ....oeeevvvvvniinn...

WNIOSEK
O PRZEDLUZENIE OKRESU ODBYWANIA STUDIOW DOKTORANCKICH

Imi¢ 1 NAZWISKO AOKLOTANLA .......eiieiiiiiiiie i sr e n e nre e
Rok studiow — dyscyplina NAUKOWA ...........ccccceveeiieiicienecec e PESEL ...ocovoiivieice e
Adres email. ......cccoovviieii e tel. Kontaktowy ........ccccevevvciciececien,
Instytut/Katedra/Zaktad ...........coooeiiiiiii e

o~ w D oE

Imi¢ i nazwisko OpiekuNa NAUKOWEZO ....cveiiiiiiiiiiiiiiiie ittt r et nrne s

Uzasadnienie:

Opinia opiekuna naukowego lub promotora - w przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 2
Regulaminu studiow doktoranckich w ZUT

podpis opiekuna naukowego/promotora

Do wniosku nalezy dolaczy¢ dokument uzasadniajacy przedluzenie okresu odbywania studiow
doktoranckich — w przypadkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 i 5 Regulaminu studiow doktoranckich
w ZUT)

podpis doktoranta

" zmiana wprowadzona zarzgdzeniem nr 77 Rektora ZUT z dnia 24.11.2015 .



