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1. Logowanie się do aplikacji i elementy formularza. 

 

Serwis Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD, dostępny jest pod adresem:  

https://apd.zut.edu.pl/. Logowanie odbywa się poprzez Centralny System Uwierzytelniania.  

 

 
 

 
 

Do nawigacji w APD służy menu składające się z dwóch części: [1] na pasku pod nagłówkiem  

z logo aplikacji (górne menu) oraz [2] w szarym panelu z lewej strony (lewe menu):  

 

 
 

Górne menu dzieli aplikacje na kilka głównych działów, zaś w lewym menu pojawiają się odnośniki do 

stron składających się na dany dział.  

 

Po pomyślnym zalogowaniu wyświetlana jest strona domowa użytkownika zawierająca podgląd listy 

związanych z nim prac, nadchodzących egzaminów i zadań do wykonania.  

 

https://apd.zut.edu.pl/
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W podglądzie prac pokazane są w pierwszej kolejności prace o najpóźniejszej dacie obrony. 

W podglądzie zadań pokazane są w pierwszej kolejności prace o zbliżającej się dacie obrony, 

a następnie prace bez wpisanej daty oraz z datą obrony w przeszłości. 

 

Lewe menu -> MOJE PRACE - lista prac, z którymi związany jest użytkownik; strony dostępne pod tym 

odnośnikiem (jako dodatkowe pozycje lewego menu: promotor, recenzent, członek komisji) zawierają 

listy prac (dyplomowych, podyplomowych, doktorskich) identyczne z pełnymi listami prac dostępnymi 

w katalogu na stronach osób. 

 

Lewe menu -> MOJE ZADANIA - lista zadań do wykonania przez użytkownika. 

 

Lewe menu -> MOJE DYPLOMY - lista dyplomów – wyłącznie te, które użytkownik uzyskał jako autor 

prac. Nie są wyświetlane dyplomy autorów prac, których użytkownik był opiekunem lub recenzentem. 

 

Lewe menu -> MOJE EGZAMINY - lista egzaminów dyplomowych, w których użytkownik ma wziąć 

udział w ciągu najbliższego tygodnia. Na stronie wyświetlane są egzaminy, w których użytkownik 

weźmie udział jako autor pracy albo jako członek komisji egzaminacyjnej. 

 

Lewe menu -> MOJE TEMATY - lista wniosków o zatwierdzenie tematów prac, w których autorem jest 

użytkownik. 
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2. Uzupełnianie informacji o pracy dyplomowej w aplikacji APD 

2.1. Informacje na temat streszczenia i słów kluczowych. 

Po kliknięciu linku z tytułem pracy dyplomowej w kolumnie Zadania system przenosi do formularza 

uzupełniania danych.  

 

 
 

W górnej części formularza znajduje się tytuł pracy dyplomowej, a poniżej prezentowane są kolejne 

etapy statusu pracy. Etapy prezentowane są wraz z opisem zadania oraz z określeniem osoby, która to 

zadanie ma wykonać. 

 

 
 

W pierwszym etapie statusu pracy definiujemy język oryginału pracy dyplomowej (z listy rozwijanej), 

streszczenie oraz słowa kluczowe pracy dyplomowej.  

Wybór właściwego języka pracy spowoduje pojawienie się pól do wprowadzenia pozostałych danych 

(streszczenie oraz słowa kluczowe) w odpowiednich językach.  

W przypadku pracy w języku polskim – streszczenie i słowa kluczowe należy wpisać po polsku i po 

angielsku. Dane te są wymagane i system nie pozwoli przejść dalej bez ich uzupełnienia. Słowa 

kluczowe należy wpisywać oddzielając je przecinkami. 

W przypadku pracy w języku angielskim – streszczenie i słowa kluczowe należy wpisać po angielsku  

i po polsku. Dane te są wymagane i system nie pozwoli przejść dalej bez ich uzupełnienia.  

Po uzupełnieniu danych należy wybrać przycisk  i zatwierdzić komunikat systemowy: 

 
 

Na tym etapie przyciskiem  należy zatwierdzić również oświadczenie – akcja niezbędna 

do przejścia do kolejnego kroku.  
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Każda zmiana na formularzu powinna być zapisana. Dopóki przycisk przenoszący do kolejnego kroku 

nie zostanie kliknięty, nadal możliwa jest edycja danych pracy. Dzięki temu można dopisywać 

dodatkowe dane nawet wielokrotnie, również po wylogowaniu i ponownym zalogowaniu do APD. 

2.2. Dodawanie plików z pracą dyplomową 

Po zapisaniu danych pracy pojawi się komunikat o treści Zapisano dane pracy oraz uaktywni się przycisk 

. 

Po przejściu do tego etapu autor pracy wysyła pliki stanowiące jej treść lub dodaje załączniki innych 

rodzajów (np. pliki filmowe lub graficzne), a następnie przekazuje pracę do akceptacji przez opiekuna. 

Autor może także cofnąć pracę do kroku 1 i poprawić wprowadzone dane. 

Aby przejść do drugiego etapu wybieramy przycisk Przejdź do dodawania plików i zatwierdzamy 

komunikat systemowy: 

 

. 

 

Przechodzimy do formularza, na którym określamy czy praca ma być dostępna w czytelni i w Internecie, 

a w celu dodania pliku wybieramy przycisk  : 
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W kolejnym oknie w pierwszej kolejności dodajemy plik z pracą dyplomową. W wierszu Rodzaj 

wybieramy z listy opcję Praca. Możemy dodać tylko jeden plik określony rodzajem Praca. 

 

 
 

Poniżej określenia rodzaju pliku aplikacja wyświetli wymagania co do zamieszczanego pliku. 

Dodatkowo określamy język przesłanej pracy i możemy dodać dodatkowy opis pracy dyplomowej. 

Zatwierdzamy nasz plik przyciskiem .  

 

Po zaczytaniu pliku pojawi się on w danym zestawie plików gotowych do akceptacji przez promotora. 

Nazwa załączonego pliku z pracą automatycznie zmieni się i będzie zawierać kod programu oraz nr 

indeksu autora pracy. 

 

 
 

Jeżeli jest potrzeba dodać dodatkowy plik – dodajemy go poprzez określenie rodzaju pliku jako Inny. 

Aplikacja APD pokaże jakie wymagania musi spełnić taki plik, aby dodać go do zestawu. Można 

dodawać kilka plików dodatkowych o rodzaju Inny. 
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2.3. Przesłanie pracy dyplomowej do promotora 

Po dodaniu niezbędnych plików z pracą dyplomową wracamy do głównego okna formularza poprzez 

przycisk      

Jeśli mamy wszystkie uzupełnione dane w systemie możemy przesłać pracę do promotora w celu jej 

sprawdzenia i zatwierdzenia. 

 

 
 

Otrzymamy komunikat: 

 
 

W momencie przesłania pracy do zatwierdzenia, aplikacja APD wysyła mail do promotora z informacją 

o dostępności pracy do sprawdzenia. Poniżej status pracy przesłanej do promotora. 

 
Promotor po zalogowaniu się do aplikacji APD ma możliwość zatwierdzenia pracy dyplomowej lub 

przekazania do poprawy - np. w celu uzupełnienia brakujących informacji. W przypadku odesłania do 
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poprawy praca dyplomowa wraca do autora pracy wraz z komentarzem promotora. Natomiast status 

pracy dyplomowej zostaje cofnięty do Wprowadzanie danych przez autora.  

Po naniesieniu poprawek i zamieszczeniu prawidłowych plików - ponownie przesyłamy pracę 

dyplomową do promotora w celu akceptacji. Promotor wysyła pracę do JSA (Jednolitego Systemu 

Antyplagiatowego), a po otrzymaniu raportu z JSA promotor akceptuje pracę (lub nie).  

Po zaakceptowaniu jest możliwość wystawienia recenzji. Gdy promotor zatwierdzi pracę i skieruje ją 

do recenzji, otrzymamy powiadomienie e-mail. 

2.4. Wystawienie recenzji przez recenzentów 

Po akceptacji pracy dyplomowej przez promotora praca jest kierowana do wyznaczonych 

recenzentów. 

 
 

Po wystawieniu recenzji, po zalogowaniu do aplikacji można podejrzeć w zakładce Recenzje opis 

wystawionej. Zielony kolor ikony oznacza, że dany recenzent wystawił ocenę pracy dyplomowej,  

a klikając w ikonkę przechodzimy do szczegółów recenzji. 

Po wystawieniu wszystkich recenzji status pracy dyplomowej w aplikacji APD zmieni się na Praca 

gotowa do obrony.  
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2.5. Egzamin dyplomowy 

Po wystawieniu wszystkich recenzji status pracy dyplomowej w aplikacji APD zmieni się na Praca 

gotowa do obrony.  

Na stronie domowej jest podgląd m. in. nadchodzących egzaminów dyplomowych. 

 

 
 

Można sprawdzić najważniejsze informacje wybierając opcję lub  

 

 
 

Wybór linku z imieniem i nazwiskiem studenta przenosi również do strony z informacjami dot. 

egzaminu dyplomowego 

 

 


